SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i$silavinimas;

1.2. pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnis kaip 3 mety darbo stazas sporto srityje;

1.3. geras lietuviy kalbos moké¢jimas (jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés
lietuviy kalbos mokéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus).

1.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.5. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

1.6. geri darbo kompiuteriu jgudziai (MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer);

1.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus valstybés ir
savivaldybés valdymo institucijy teisés aktus, reglamentuojancius sporto ir §vietimo jstaigy veiklg ir
valdyma, darbo santykiy reguliavima, Svietimo sistemos sandarg, Svietimo organizavimo principus;

1.8. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais,
Druskininky savivaldybés teisés aktais, Centro direktoriaus jsakymais, Centro nuostatais bei $iuo
pareigybés aprasymu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, vykdo Sias funkcijas:

3.1. organizuoja ir koordinuoja ugdymo plano, individualiy ugdymo plany, ugdymo
programy rengimg ir jgyvendinima;

3.2. inicijuoja naujy mokymo(si) technologijy ir strategijy diegima;

3.3. uztikrina ugdymo proceso jgyvendinima;

3.4. organizuoja Centro veiklos jsivertinima;

3.5. vykdo ugdymo proceso stebéseng ir treneriy darbo kontrole;

3.6. vertina ir analizuoja ugdymo kokybe;

3.7. rengia ir teikia statistiniy duomeny ataskaitas ugdymo klausimais;

3.8. teikia metoding pagalba sportininkams ir treneriams;

3.9. teikia ir tvarko Mokiniy registrg ir kitus duomenis susijusius su ugdymo klausimais;

3.10. rengia ugdymo veikla reglamentuojancius vidaus teisés akty projektus ir organizuoja
Ju svarstyma bei derinimg su Centro savivaldos ar kitomis institucijomis;

3.11. kontroliuoja sportininky saugos ir sveikatos instruktavima;

3.12. kontroliuoja savalaikj Centro sportininky sveikatos tikrinima;

3.13. kuruoja treneriy kvalifikacijos kélima, kontroliuoja pasirengimg atestacijai;

3.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Centro strateginj plang, meting veiklos
programa, pagal kompetencija stebi ir kontroliuoja jy jgyvendinima;

3.15. dalyvauja rengiant Centro veiklos ataskaitas;

3.16. vykdo bendradarbiavima, informacijos pateikimg, susira$ing¢jimg su sporto
federacijomis, mokymo jstaigomis ir kitomis institucijomis savo vykdomy funkcijy srityje;

3.17. rengia pagal kompetencija Centro savivaldos nutarimy, direktoriaus jsakymuy,
Centro vidaus teisé€s akty ir kity dokumenty projektus, organizuoja jy svarstyma bei derinimg Su
Centro savivaldos ar kitomis institucijomis;

3.18. Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka vie$ai spaudoje ir Centro interneto
svetain¢je informuoja apie Centre vykdomas ugdymo programas, jy pasirinkimo galimybes, priémimo
salygas, treneriy kvalifikacijg, sportininky pasiekimus ir kt.;

3.19. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;
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3.20. vykdo sportininky asmens byly formavimg, sportininky neformaliojo vaiky
pazyméjimy iSdavima ir jy apskaita,

3.21. rengia ir registruoja mokymosi sutartis su sportininkais bei jy tévais (globéjais,
ripintojais), kontroliuoja jy vykdyma, veda sportininky skaiciaus apskaita;

3.22. kontroliuoja mokomyjy zurnaly pildyma ir sportininkams suteikiamy meistriSkumo
pakopy (MP) rodikliy atitiktj reikalavimams;

3.23. bendradarbiauja su sportininkais, jy tévais (globéjais, riipintojais), treneriais ir kitais
Centro bendruomenés nariais;

3.24. koordinuoja treneriy tarybos veiklg ir dokumenty rengima;

3.25. organizuoja ir kontroliuoja Centro sportininky sporto stovyklas bei vykdo jy apskaita
ir analize;

3.26. organizuoja bei vykdo prevencing veiklg ir bendradarbiavimg su atsakingomis
institucijomis;

3.27. vaduoja direktoriy jo atostogy, komandiruociy, ligos metu ir kitais atvejais, kai jis
negali eiti pareigy;

3.28. Centro direktoriaus nurodymu vairuoja tarnybinj automobilj;

3.29. saugo asmens duomeny paslapti, jei duomenys neskirti skelbti viesai;

3.30. vykdo Centro nuostaty, vidaus tvarky ir taisykliy reikalavimus;

3.31. Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo nustatyta tvarka sudaro ir archyvuoja jam
priskirty dokumenty bylas, ir jas perduoda uz Centro archyvo tvarkyma atsakingam darbuotojui;

3.32. laiku atlieka kitus su funkcijomis susijusius Centro direktoriaus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti Centro strateginiai planai;

3.33. vykdo pagal kompetencijg kitas Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatytas
funkcijas.




