PATVIRTINTA
Druskininky sporto centro direktoriaus
2025 m. rugséjo 8 d. jsakymu Nr. VE1-79

DRUSKININKU SPORTO CENTRO TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky sporto centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Druskininky sporto centro (toliau — Istaiga)
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka: saugojimo,
zymgjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos principus
bei darbuotojy atsakomybe.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzeés 27 d. nutarimu Nr. 543 | D¢l pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*.

3. Apraso nuostatos privalomos visiems Jstaigos darbuotojams (toliau - Darbuotojai),
kuriems pavedama naudotis tarnybiniais arba netarnybiniais automobiliais tarnybos reikméms.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj
Darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

4.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — Darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojima Darbuotojui
mokama kompensacija uz faktiSkai patirtas degaly ar elektros energijos jsigijimo i$laidas ir
automobilio amortizacijai padengti — 30 procenty apskaiCiuoty degaly ir (ar) energijos jsigijimo
1§laidy.

II TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir
Svenciy dienomis Darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms. Darbuotojai turi teis¢ naudotis
tarnybiniais automobiliais ir kitais su jy veiklos (jskaitant kai vyksta j susitikimus ir kitus renginius)
ypatumais susijusiais atvejais, kai biitina uztikrinti jy pareigy vykdyma.

6. Ukvedys atsako uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole: uztikrina jy
tinkamg saugojimg ne darbo metu, kilometry skaitikliy tvarkingumg, kuro ir (ar) energijos
sunaudojimo atitikimg nustatytiems limitams bei Tarnybinio ir/ar netarnybinio lengvojo
automobilio kelionés lapy (1 priedas) (toliau vadinama kelionés lapai) pildyma.

7. Tarnybinius lengvuosius automobilius turi teis¢ vairuoti: [staigos direktorius,
direktoriaus pavaduotojas, tkvedys, sporto vadybininkas, administravimo specialistas bei aplinkos
ir kio tvarkytojas. Kity Darbuotojy teis¢ vairuoti tarnybinius lengvuosius automobilius suteikiama
tik Istaigos direktoriaus jsakymu, atsizvelgiant j darbo funkcijas ir poreikius.

8. Darbuotojai, kuriems patikétas tarnybinis lengvasis automobilis, atsako uz tinkama
jo techning bukle, Svarg bei saugy eksploatavima. Uz padaryta zalag darbuotojai atsako teisé€s akty
nustatyta tvarka.



9. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinj lengvaji automobilj, privalo turéti galiojantj
teisés akty nustatytos kategorijos vairuotojo pazymejima.

10. Darbuotojai, kurie vairuodami tarnybinj lengvaji automobilj per vienerius metus
padaro ne maziau kaip du Keliy eismo taisykliy pazeidimus, dé¢l kuriy taikyta administraciné
atsakomybé, gali biti laikinai nusalinti nuo tarnybinio automobilio vairavimo. Sprendimg priima
Istaigos direktorius, jvertings pazeidimy pobiid;j ir galimg rizikg [staigos veiklai.

11. Apie eismo jvykj, kuriame dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, darbuotojas
privalo nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 24 valandas, informuoti [staigos tikvedj arba tiesioginj
vadova.

12.  Ukvedys kontroliuoja kuro, energijos sunaudojima, ridg ir telemetrinés jrangos (jei
yra) veikimg. Apie pazeidimus informuoja direktoriy per 24 val.

III TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai saugomi adresu M. K. Ciurlionio g. 97-2,
Druskininkai, prie Istaigos jrengtoje automobiliy stovéjimo aiksSteléje. Komandiruotés metu
tarnybiniai lengvieji automobiliai nak¢iai turi biiti statomi saugomoje automobiliy aikStel¢je arba
kitoje saugioje vietoje, tokioje kaip saugoma teritorija ar garazas.

14. Pasibaigus darbo dienai, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis, tarnybiniai lengvieji
automobiliai laikomi nuolatinéje stovéjimo vietoje, nurodytoje $io Apraso 13 punkte, iSskyrus
atvejus, kai jie naudojami vykdant komandiruotes.

15. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimg, transporto priemoniy valdytojy privalomosios civilinés atsakomybeés ir
KASKO draudimo liudijimus (jei yra). Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistema ir
uzrakinti automobilj.

IV TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

16. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos
limitas nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy borto kompiuterio duomenis arba
atliekant kontrolinius vaZiavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio vaziavimo nuotolis — 50—
100 km. Kontroliniai vaziavimai atliekami jvairiomis realiomis automobilio naudojimo salygomis
(mieste, uzmiestyje, vasarg, Ziemg ir panasiai).

17. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos suvartojimo norma
jsakymu tvirtina Jstaigos direktorius. Degaly norma Ziema didinama 10 proc. Ziemos degaly
norma taikoma nuo lapkricio 1 d. iki kovo 31 d.

18. Ukvedys, atsizvelggs j tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridg ir planuojamg kelionés
marsrutg, organizuoja kuro papildymg. Kuras j baka pilamas pilnai (iki maksimalios talpos), jei to
reikalauja situacija, arba pagal faktinj poreikj.

19. Ukvedys, pasibaigus ménesiui, privalo tinkamai uZpildyti kelionés lapa,
uzregistruoti jj Istaigos dokumenty valdymo sistemoje, darby sekoje teikti tvirtinti Jstaigos
direktoriui ir perduoti Druskininky Svietimo centro Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy
skyriui.

20. Tarnybinio lengvojo automobilio sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi
pagal faktinj sunaudota degaly ir (ar) energijos kiekj.



21. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy virSijimo iSlaidas, nustacius
pereikvojimo priezastis ir Darbuotojy kalte, padengia nustatytgsias degaly ir (ar) energijos normas
ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

22. Esant degaly ir (ar) energijos pereikvojimui ar ekonomijai, faktiné¢ tarnybiniy
lengvyjy automobiliy degaly ir (ar) energijos sunaudojimo norma nustatoma atlikus pakartotinj
kontrolinj vaziavima.

V TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE
PRIEZIURA IR REMONTAS

23. Tarnybiniai lengvieji automobiliai zZymimi Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

24. Tarnybinio lengvojo automobilio eksploatacijos metu uz jo techning bukle atsako
ji vairuojantis Darbuotojas.

25. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning priezilirg,
techning biukle, valstybinés techninés apziiiros ir automobilio civilinés atsakomybés draudimo,
KASKO draudimo (jei yra) galiojimg atsakingas Jstaigos tikvedys.

26. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai $alinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

VINETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

27. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos ar komandiruotés
reikméms, pateikia [staigos direktoriui praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj
tarnybos ar komandiruotés reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo,
amortizacijos, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio iSlaidas
(2 priedas).

28. Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos ar komandiruotés
reikméms jforminamas [staigos direktoriaus jsakymu.

29. I8laidos Darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybinés
komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése
Jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybes
2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy
apmokéjimo®, nustatyta tvarka.

30. Benzinu varomo automobilio degaly norma apskai¢iuojama pagal formule: Nk =
6,6 x \Vh, 1/ 100 km, kur Nk — degaly sanaudy norma, Vh — variklio darbinis tiiris litrais. Dyzelinu
varomiems automobiliams taikomas 0,7 koeficientas nuo benzinu varomo automobilio normos,
visureigiams taikomas 30 % normos padidinimas. Degaly norma taip pat gali biiti apskaic¢iuojama
naudojantis 3 priede pateikta skai¢iuokle. Ziemos laikotarpiu (nuo lapkri¢io 1 d. iki kovo 31 d.)
norma didinama 10 %.

31. Netarnybinio lengvojo automobil] nuvaziuotas atstumas apskaic¢iuojamas pagal
optimaly marsruta, naudojantis interneto tinklapiu www.maps.lt. Sis atstumas laikomas pagrindu
kuro sunaudojimui ar kelionés iSlaidoms apskaiciuoti.

32. Degaly apskaita vykdoma naudojant Imonés sudarytos sutarties su degaly tiekéju
pagrindu i8duotas degaly korteles. Kuro kiekj pagal kelionés lapuose nurodyta nuvaziuotg atstumag



apskaiciuoja tikvedys, kuris atsakingas uz degaly pylimg tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy
bakuose.

33. Darbuotojui prie§ iSvykstant ] tarnybing komandiruote, Istaigos ukvedys,
naudodamasis interneto tinklalapiu www.maps.lt , apskai€iuoja tiksly planuojama atstumg ir degaly
sgnaudas pagal galiojancius degaly normatyvus. Atsizvelgdamas j apskaiciuotg rezultata, tkvedys j
netarnybinio automobilio bakga pripila reikiama kuro kiekj, kuris laikomas oficialiu pagrindu degaly
sunaudojimo ir kelionés islaidy apskaitai.

34. Degaly sunaudojimas litrais apskaiiuojamas pagal nuvaziuota atstumg ir
galiojant] degaly normatyva. Gautas rezultatas apvalinamas matematiskai iki dviejy skaiciy po
kablelio: jei antrasis skaitmuo po kablelio yra 5-9, apvalinama j didesn¢ pusg; jei 0—4 — | mazesng
puse.

35. Darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudotis netarnybiniu automobiliu
komandiruotés tikslais, grizes i§ komandiruotés, ne véliau kaip per 3 darbo dienas [staigos
dokumenty valdymo sistemoje pateikia uzpildyta Komandiruotés iSlaidy ataskaitg (4 priedas) kartu
su iSlaidas pagrindZianciais dokumentais, jeigu buvo patirtos islaidos.

36. Ukvedys, uzpildytus kelionés lapus ir pateiktas Komandiruotés ilaidy ataskaitas (4
priedas) uz ataskaitinj ménesj registruoja Istaigos dokumenty valdymo sistemoje ir iki kito ménesio
3 dienos pateikia Druskininky Svietimo centro Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy
skyriui.

37. Jeigu darbuotojas per 35 punkte nurodyta terming nepateikia visy reikiamy
dokumenty, laikoma, kad jis nepatyré kompensuotiny islaidy, ir kompensacija néra mokama.

38. Darbuotojui kompensuojamos Sios i§laidos:

38.1. naudojant netarnybinj automobilj tarnybos reikméms — kompensuojamos degaly
ir (ar) energijos, amortizacijos, keliy, stovéjimo bei jvaZziavimo mokes¢iy islaidos;

38.2. naudojant netarnybinj automobil] komandiruotéms - kompensuojamos degaly ir
(ar) energijos bei amortizacijos iSlaidos. Kitos i$laidos kompensuojamos taip, kaip nurodyta
»~Komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo taisyklése®. Kompensacija mokama tik pateikus iSlaidas
jrodancius dokumentus.

VII DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

39. Visi Darbuotojai privalo laikytis Siame ApraSe nustatyty nuostaty.

40. Darbuotojai, pazeid¢ Sio ApraSo nuostatas ar padare¢ Zalg, atsako teisés akty
nustatyta tvarka, vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
biudzetiniy jstaigy turto naudojima, keliy eismo sauguma bei kitus susijusius teisinius santykius.

41. Istaigos direktorius uztikrina §io ApraSo nuostaty laikymosi kontrole teisés akty
nustatyta tvarka.

VIII BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Tarnybiniy automobiliy naudojimas organizuojamas Istaigos direktoriaus
nustatyta tvarka, nepazeidZiant Siame ApraSe nustatyty reikalavimy.
43. Sis Aprasas gali biiti kei¢iamas, pildomas arba pripazjstamas netekusiu galios
Istaigos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis galiojanciy teisés akty nuostatomis.
44. Siame Aprase neaptarti klausimai sprendziami taikant Lietuvos Respublikos
teisés akty nuostatas.



http://www.maps.lt/

DRUSKININKU SPORTO CENTRAS

Druskininky sporto centro tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos apraso

1 priedas

301845630

Tarnybinio ir/ar netarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapas Nr.

Automobilis: Valstybinis numeris
Kuro tipas

Degaly likutis Pilta degaly Sunaudota degaly Degaly likutis Kuro norma
laikotarpio pradzioje laikotarpio pabaigoje 1/100 km.

0
Suvartota pagal norma |0,00 Faktinile,OO
Data Vairavo automobilj Marsrutas Vaziavimo tikslas Nuvaziuota
(vardas, pavardé) (iSvykimo ir parvykimo vieta) (km)
I3 viso:|0

Spidometro parodymai i§vaziuojant

Spidometro parodymai grizus

Atsakingas asmuo

Uzpilde

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)




Druskininky sporto centro tarnybinio ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos apraso

2 priedas

(pareigy pavadinimas)

Druskininky sporto centrui

(vardas ir pavard¢)

PRASYMAS

LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJI AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
IR KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO, AMORTIZACIJOS IR
KITAS ISLAIDAS

20

m.

(suraSymo vieta)

PraSau leisti tarnybos reikméms naudoti man priklausantj, nuosavybeés teise valdoma
netarnybinj lengvaji automobilj:

Gamybine
marké

Modelis

Variklio
darbinis
taris

Kategorija
bei klasé

Pirmosios
registracijos
data

Valstybinis
Nr.

Degaly
tipas arba
galios
Saltinis

ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,
automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio i§laidas pagal patvirtintas Druskininky
sporto centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka, su kuriomis esu
susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apziiiros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.

4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.
5. Kita

(pareigy pavadinimas)

(nurodyti)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)




Druskininky sporto centro tarnybinio ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos apraso
3 priedas

Automobiliy kuro sunaudojimo normos skaiciuoklé

Irasykite automobilio variklio darbinj tiirj geltoname lauke skaiCiuokléje pagal kuro ris;.

Skaiciuoklé, kai benzinas:

Rodiklis Leidziama Kuro norma
Variklio darbinis tdris, Itr. Vh
Ziemos koef. kz 1-1,1 1,1
NORMA, Itr./100km. N 0,00
NORMA Ziemg, Itr./100km. Nz 0,00
Skaiciuoklé, kai dyzelinas:
Rodiklis Leidziama Kuro norma
Variklio darbinis tdris, ltr. Vh
Dyzelino koef. d 0,6-0,7 0,7
Ziemos koef. kz 1-1,1 1,1
NORMA, Itr./100km. N 0,00
NORMA Ziemg, Itr./100km. Nz 0,00
Skaiciuoklé, kai dujos:
Rodiklis Leidziama Kuro norma
Variklio darbinis tdris, ltr. Vh 0,000
Suskystinty dujy koef. kd 1-1,2 1,2
Ziemos koef. kz 1-1,1 1,1
NORMA, Itr./100km. N 0,00
NORMA Ziemg, Itr./100km. Nz 0,00

Pastaba. Ziemos koeficientas taikomas nuo lapkricio 1 d. iki balandzio 1 d.



Druskininky sporto centro tarnybinio ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos apraso

4 priedas

KOMANDIRUOTES ISLAIDU ATASKAITA

Ataskaitos sudarymo data

Darbuotojo pareigos, vardas ir pavardé

Komandiruotés jsakymo (potvarkio) data ir numeris

Komandiruotés vieta ir trukmé

Dienpinigiai:
Salis Dieny skai¢ius Dienpinigiy dydis, Suma, Eur
Eur
0
Viso: 0
Darbuotojo patirtos islaidos:
[laidy risis Islaidas pag.rind.iie.lné.i(') dokum‘en'to data ir Suma, Eur
numeris bei tiekéjo pavadinimas
Gyvenamojo ploto nuomos i$laidos
Kelionés islaidos (autobuso, Iéktuvo, laivo bilietai ir
kt.)
Dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos
(draudimas ir kt.)
Automobiliy saugojimo aikstelés, stovéjimo,
jvaziavimo bei keliy mokesciai
Rysiy islaidos
Registravimosi renginyje mokestis arba bilietai j
renginj
Kitos islaidos (jrasyti)
Viso: 0
Darbuotojo netarnybinio/nuosavo automobilio naudojimo iSlaidos:
Automobilio marke ir valstybinis numeris
Nuvaziuotas kilometry skaic¢ius, km
Degaly ir (ar) elektros energijos sunaudojimo norma, 1 (kWh)/100 km.
Sunaudotas degaly ir (ar) elektros energijos kiekis, 1 (kWh) 0
Degaly ir (ar) elektros energijos 1 (kWh) kaina, Eur*
Suma, Eur
Suma iSmokéjimui uz degalus ir (ar) elektros energija, Eur** 0
Automobilio amortizacijos kompensacijos dydis, 30% 30%
Suma iSmokéjimui jvertinus amortizacijos kompensacijos dydj, Eur 0




Pastabos: *
vieno litro kaina apskai¢iuojama remiantis i$laidy pagrindimo dokumentu (degaly jsigijimo kvitu, PVM saskaita faktiira ir kt.).

**_patyrus iSlaidas, turi biti pateikiami papildomi dokumentai: 1) degaly jsigijimo kvitas, PVM saskaita faktiira ar kitas dokumentas; 2) informacija apie
degaly sunaudojimo norma.

ISmokéto avanso likutis, Eur

Darbuotojo islaidos, Eur 0
Likutis iSmokéjimui, Eur 0
Darbuotojas:

(darbuotojo pareigos, vardas ir pavard¢, parasas)

Istaigos vadovas:

(jstaigos vadovo vardas ir pavardé, parasas)

Finansininkas:

(finansininko vardas ir pavardé, parasas)



